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Forvaltningen for funktionsstod

Maskning av handling i Word i samband med
utlamnande av allman handling

Maska text i Word
Markera ordet eller meningen som ska doljas. Vilj svart markering under Markeringsférg
for text i snabbmenyn Tecken.
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OBS!
Vid maskning méste det framga att text dolts. Det dr déarfor olampligt att anvanda
fargen vit da det finns risk att 14saren inte forstér att text maskats.

Skriv ut dokumentet
Nér du maskat klart skriver du ut handlingen.

Skanna in det utskrivna dokumentet
Tag sedan utskriften och skanna ater in det.

Nu har du en maskad handling som inte gir att aterstilla.

Tips!

Anviand dig av sokfunktionen sa att du inte missar att dolja sekretesskyddade
uppgifter.

Tryck Ctrl+b sa kommer Navigeringsrutan upp. I den skriver du in uppgifter/sdkord du
forvantar dig finns pé flera stéllen i handlingen. Exempelvis kan du skriva in ordet
”honom” vid anonymisering av handlingen.
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